Akta Perlindungan Data Peribadi 2010 ("PDPA") telah berkuat kuasa dari November 2013. Dasar dan
tatacara Equip mengenai pengumpulan dan penggunaan data peribadi anda akan dipinda untuk
mematuhi PDPA.

Data peribadi yang diberikan oleh anda akan dikumpul dan diproses oleh Equip untuk pangkalan
data Equip. Kami menyimpan rekod-rekod pelajar yang dikemaskini dalam pangkalan data kami bagi
tujuan publisiti Equip dan kursus-kursus berkenaan, butiran rekod pendaftaran untuk dan bagi pihak
para pelajar untuk tujuan kursus. Maklumat yang diberikan pada Borang Pendaftaran Equip anda
akan diberikan kepada, antara lain, Kolej Moore, Sydney, bagi tujuan pendaftaran modul. Maklumat
yang ditandakan dalam tanda bintang adalah wajib untuk tujuan pendaftaran.

Sila e-mel info@equip.org.my untuk meminta akses kepada dan untuk meminta pembetulan data
pendaftaran anda.

Versi lengkap Notis Perlindungan Data Peribadi Equip boleh didapati pada: [masukkan hyperlink]

Notis Perlindungan Data Peribadi Equip

PEMBERITAHUAN DAN KEBENARAN

Munurut Seksyen 6 dan 7, masing-masing, Akta Perlindungan Data Peribadi 2010

1. Pengumpulan dan pemprosesan Data Peribadi
Kami, Euangelion Training and Services Sdn. Bhd. (juga dikenali sebagai Equip Gospel
Ministries), pekerja-pekerjanya dan pengawai-pengawainya (secara kolektif, “Equip” atau
“kami”) telah atau akan mengumpul, merekod, memegang, menyimpan, mengguna,
mendedah dan/atau memproses (secara kolektif dirujuk sebagai "Proses") suatu, atau semua
kategori berikut dan/atau jenis-jenis maklumat peribadi tentang anda dan mana-mana orang
lain yang berikut, termasuk tetapi tidak terhad kepada yang berikut:

a) data utama: nama, jantina, tarikh lahir, gereja yang dihadiri.

b) butir-butir hubungan: alamat rumah dan alamat bil, nombor telefon rumah dan nombor
telefon bimbit, alamat emel; dan

c) apa-apa maklumat yang kami anggap perlu atau sesuai dari semasa ke semasa berkaitan
dengan hubungan anda dengan kami (secara kolektif, "Data Peribadi")

Di mana anda telah memberikan apa-apa maklumat peribadi sama ada yang termasuk
dalam definisi Data Peribadi di atas, tentang mana-mana individu lain, kami akan
menganggap, tanpa pengesahan bebas, bahawa anda telah mendapat kebenaran individu
tersebut untuk penzahiran serta Pemprosesan yang sama mengikut syarat-syarat
pemberitahuan ini.

2. Sumber maklumat
Data Peribadi Anda telah dan/atau diperolehi daripada sumber-sumber berikut, jika
berkenaan, atau sumber-sumber lain yang kami anggap sesuai dari semasa ke semasa:

a) maklumat yang diberikan atau dikemukakan oleh anda melalui, antara lain, borang
pendaftaran anda secara dalam talian dan/atau secara salinan cetak.



b) dari penggunaan laman web kami oleh anda dan apa-apa maklumat lain yang anda letak
pada laman web kami, e-mel atau sebaliknya yang dihantar kepada kami; dan

c) apa-apa komunikasi secara bertulis atau lisan atau dokumen-dokumen yang disampaikan
kepada kami sebelum dan semasa urusan kami dengan anda.

Oleh kerana ketepatan Data Peribadi anda bergantung terutamanya pada maklumat yang
anda berikan kepada kami, sila beritahu kami secepat mungkin jika terdapat sebarang
kesilapan dalam Data Peribadi anda atau jika terdapat apa-apa perubahan kepada Data
Peribadi anda.

3. Tujuan Pemprosesan Data Peribadi

Kami boleh memproses Data Peribadi yang anda telah beri kepada kami secara sukarela untuk

tujuan-tujuan berikut, termasuk tetapi tidak terhad kepada:

a) penyampaian notis-notis yang berkenaan, kursus-kursus dan seminar kepada anda;

b) bagi membolehkan anda untuk mendaftar dan/atau mendaftar diri dalam kursus-kursus
atau seminar yang ditawarkan oleh kami;

c) bagi membolehkan kami untuk mengurus dan/atau memproses pendaftaran anda dengan
Kolej Moore

d) untuk memberitahu anda tentang perubahan dan kemas kini dalam kursus-kursus dan
seminar kami, jika ada;

e) untuk membolehkan kami untuk membekalkan anda dengan kursus-kursus dan maklumat
yang anda telah minta;

f) penyimpanan rekod dalaman dan tujuan pentadbiran am;

g) pengumpulan bayaran yang belum dijelaskan dan/atau yuran dari para pelajar;

h) menjalankan pemasaran dan aktiviti membuat profil para pelajar yang berkaitan dengan
perkhidmatan kami dan untuk mengemaskini mana-mana pangkalan data;

i) untuk menyelaraskan penyediaan rancangan pelajaran dan sokongan untuk para pelajar;

j)  tujuan maklum balas dan pertanyaan mengenai kursus-kursus yang ditawarkan oleh kami;

k) untuk berhubung dengan anda, termasuk menjawab pertanyaan anda;

I) untuk membolehkan kami dan Kolej Moore untuk menghantar kepada kamu maklumat
melalui e-mel, telekomunikasi bermakna (panggilan telefon dan mesej teks), melalui
media sosial atau cara-cara komunikasi lain yang berkaitan dengan kursus-kursus
berkenaan dan/atau seminar yang ditawarkan oleh kami dan pihak lain yang boleh
termasuk tetapi tidak terhad kepada acara-acara pendaftaran, kajian dan/atau kursus
istimewa/acara/seminar/bahan-bahan promosi, risalah yang kami anggap boleh menarik
minat anda;

m) seperti yang wajib atau dibenarkan di bawah mana-mana undang-undang, kaedah-
kaedah, peraturan, perintah mahkamah, undang-undang kecil, garis panduan, pekeliling
atau kod (secara kolektif "Undang-Undang") yang berkenaan kepada kami dan/atau Kolej
Moore; dan

n) bagi tujuan-tujuan lain yang bersampingan atau berkaitan dengan mana-mana tujuan-
tujuan yang tersebut di atas.

4. Penyimpanan dan Keselamatan



Kami menyimpan Data Peribadi Anda dalam salinan cetak dan/atau salinan digital. Salinan
digital disimpan pada, antara lain, pangkalan data kami, server kami, server e-mel, server
pemberi perisian perakaunan, komputer peribadi dan komputer riba.

Kami boleh menyimpan Data Peribadi yang anda memberi kepada kami untuk tempoh masa
yang munasabah.

Penzahiran

Data Peribadi anda yang diberikan kepada kami akan, secara amnya, disimpan sulit tetapi anda

dengan ini membenarkan dan memberi kuasa kepada kami untuk memberi dan/atau

menzahir Data Peribadi anda kepada kategori-kategori pihak berikut:

a) Kolej Moore di Australia;

b) tempat/organisasi di mana kursus-kursus/seminar Equip diadakan, termasuk tetapi tidak
terhad kepada guru-guru kursus dan/atau seminar, penyemak kertas peperiksaan dan
moderator kertas peperiksaan dan orang-orang tersebut di dalam tempat/organisasi yang
memerlukan maklumat untuk tujuan perancangan;

c) jika berkenaan, pihak ketiga yang memberi perkhidmatan dan/atau kemudahan atau
kursus-kursus berkaitan yang berhubung dengan Equip seperti rakan-rakan Injil kami
(termasuk tetapi tidak terhad kepada Amanah KVBC);

d) kepada mana-mana orang yang kita wajib atau diperlukan untuk membuat demikian di
bawah mana-mana undang-undang atau sebagai tindak balas kepada arahan sah daripada
apa-apa kerajaan, negerim daerah, kerajaan tempatan, undang-undang atau agensi
perbandaran, pengawal selia atau pihak berkuasa penguatkuasaan undang-undang,
agensi atau badan; dan

e) juruaudit kami, perunding, peguam atau penasihat kewangan atau profesional yang lain.

Perlindungan

Kami akan menyimpan dan memproses Data Peribadi anda dengan cara yang selamat. Kami
akan mengambil semua langkah yang munasabah untuk memastikan bahawa data tersebut
adalah disimpan sulit. Kami tidak akan menjual, menyewa atau mendagang dengan Data
Peribadi anda. Kami akan melaksanakan pentadbiran yang sah dan/atau sesuai dan
perlindungan keselamatan dan tatacara menurut undang-undang dan peraturan yang diguna
pakai untuk mengelakkan pemprosesan Data Peribadi yang tidak sah atau menyalahi undang-
undang dan kehilangan tidak sengaja atau kemusnahan atau kerosakan kepada Data Peribadi
anda.

Pemindahan Data dan Perkongsian

Walaupun Data Peribadi anda akan disimpan sulit, dalam keadaan tertentu, ia mungkin perlu
untuk kami untuk menzahir Data Peribadi anda untuk tujuan-tujuan yang dikatan dalam
Seksyen 3 di atas. Di mana kita menganggap seasuai untuk membuat demikian, untuk tujuan-
tujuan penyimpanan data atau pemprosesan atau menyediakan apa-apa perkhidmatan atau
produk bagi pihak kami kepada anda, kami boleh memindah Data Peribadi anda kepada ahli-
ahli berkaitan (termasuk tetapi tidak terhad kepada Kolej Moore) dan/atau perkhidmatan
pihak ketiga atau penyedia produk (termasuk tetapi tidak terhad kepada pemberi pangkalan



data kami dan pemberi perisian perakaunan) di dalam atau di luar Malaysia, di bawah syarat-
syarat kesulitan dan tahap perlindungan yang sama.

Akibat daripada kegagalan untuk memberi Data Peribadi

la adalah wajib bagi anda untuk memberi semua kategori-kategori Data Peribadi yang diminta

oleh kami daripada anda. Kegagalan untuk memberi Data Peribadi akan:

a) menyebabkan kami tidak dapat untuk memberi kepada anda maklumat, notis dan/atau
kursus yang diminta kerana kita perlu maklumat itu untuk mendaftar anda denga Kolej
Moore dan/atau pihak-pihak berkaitan; dan/atau

b) menyebabkan kami dan/atau ahli-ahli berkaitan (termasuk tetapi tidak terhad kepada
Kolej Moore) menjadi tidak mampu untuk menghantar kepada anda maklumat mengenai
perkhidmatan lain dan berkaitan yang mungkin termasuk tetapi tidak terhad kepada
pendaftaran  dalam acara  berkaitan, kursus-kursus/seminar/acara/keputusan
peperiksaan, bahan-bahan promosi, risalah yang kami anggap boleh menarik minat anda

Hak anda untuk akses dan pembetulan

Anda mempunyai hak untuk meminta akses kepada dan/atau membetulkan Data Peribadi

anda dan/atau menghadkan Pemprosesan daripadanya. Dalam hal ini, anda boleh:

a) menyemak sama ada kami memegang atau mengguna Data Peribadi anda dan meminta
akses kepada data tersebut;

b) meminta kami untuk membetulkan apa-apa Data Peribadi yang tidak tepat, tidak lengkap
atau melepasi tarikh;

c¢) meminta bahawa Data Peribadi anda hanya disimpan oleh kami selama ia diperlukan
untuk memenuhi tujuan-tujuan pengumpulannya;

d) meminta kami untuk menentukan atau menjelaskan dasar-dasar dan tatacara kami
berkaitan dengan Data Peribadi dan kategori-kategori Data Peribadi yang diproses oleh
kami; dan

e) menarik balik, sepenuhnya atau sebahagiannya, kebenaran anda yang diberi sebelumnya,
dalam setiap hal tertakluk kepada sebarang sekatan undang-undang berkenaan, syarat-
syarat perjanjian dan tempoh masa yang munasabah.

Sila ambil perhatian bahawa penarikan balik kebenaran anda di 9e) di atas akan

menyebabkan:

(i) menyebabkan kami tidak dapat untuk memberi kepada anda maklumat, notis
dan/atau kursus yang diminta kerana kita perlu maklumat itu untuk mendaftar
anda denga Kolej Moore dan/atau pihak-pihak berkaitan; dan/atau

(ii) menyebabkan kami dan/atau ahli-ahli berkaitan (termasuk tetapi tidak terhad
kepada Kolej Moore) menjadi tidak mampu untuk menghantar kepada anda
maklumat mengenai perkhidmatan lain dan berkaitan yang mungkin termasuk
tetapi tidak terhad kepada pendaftaran dalam acara berkaitan, kursus-
kursus/seminar/acara/keputusan peperiksaan, bahan-bahan promosi, risalah
yang kami anggap boleh menarik minat anda



Permintaan bertulis untuk akses kepada Data Peribadi atau pembetulan dan/atau
penghapusan Data Peribadi atau untuk maklumat mengenai dasar-dasar dan tatacara bagi
Data Peribadi perlu dibuat kepada pentadbir Equip di info@equip.org.my atau di
[masukkan nombor telefon].

Notis Data Peribadi ini boleh dikemaskini dari semasa ke semasa tanpa notis terdahulu
kepada anda bersama-sama dengan perubahan kepada amalan data peribadi kami.
Sekiranya terdapat ketidakselarasan atau percanggahan antara versi Bahasa Inggeris dan
versi Bahasa Malaysia dalam Notis Data Peribadi ini, versi Bahasa Inggeris akan

digunapakai.



